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Методические указания по организации преддипломной практики 

1. Организация практики 

1.1. Общие положения 

 Преддипломная практика магистрантов, обучающихся по направлению 45.04.01 

«Филология», проводится в четвертом  семестре. Ее общая продолжительность составляет 

12 недель. Сроки практики устанавливаются в соответствии с графиком учебного 

процесса. Базами практики являются Северо-Осетинский государственный университет,  

библиотека СОИГСИ, Национальная научная библиотека, отдел Северо-Осетинского 

института гуманитарных и социальных исследований.  

Перед выходом на практику студент получает следующие материалы и 

документы: 

- индивидуальное задание; 

- дневник практики; 

- настоящую программу. 

 По окончании практики студент представляет отчет о ней, а также  

индивидуальное задание с резолюцией научного руководителя о выполнении всех видов 

запланированных работ,   заполненный дневник практики. Отчет студентов утверждается 

на заседании выпускающей кафедры. 

 Магистранты, не прошедшие преддипломную практику и не предоставившие в 

установленные сроки указанные отчетные документы, к защите выпускной 

квалификационной работы не допускаются. 

 

1.2. Права и обязанности магистранта в период преддипломной 

практики 

 В процессе прохождения практики студенты имеют право получать всю 

информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания по практике, 

получать консультацию руководителя практики по выполнению задания, пользоваться 

учебно-методической базой выпускающей кафедры. 

 В период прохождения практики студенты обязаны вовремя и в полном объеме 

выполнить индивидуальное задание, полученное перед началом практики, регулярно 

заполнять дневник практики и своевременно предоставлять его для контроля со стороны 

руководителя практики, представить в установленные сроки отчет о прохождении 

практики на выпускающую кафедру. 

 

1.3. Руководство преддипломной практикой 

 

Преддипломная  практика проводится в структурных подразделениях СОГУ в 

соответствии со спецификой научно-исследовательской работы магистранта. 

Общее руководство практикой осуществляется руководителем практики, 

непосредственное руководство практикой осуществляет научный руководитель 

магистранта. 

В обязанности руководителя практики входит: 

– разработка рабочей программы практики; 

– ознакомление студента с задачами и содержанием практики; 

-- контроль соблюдения сроков практики и ее содержания; постоянный учет 

выполняемой обучающимися  работы, анализ и оценка ее качества; 

– изучение личных и деловых качеств обучающихся, развитие их творческой 

активности, стремления к получению дополнительных знаний, к совершенствованию 

профессионально-методических умений; 

–контроль за соблюдением  дисциплины, распорядка дня, за своевременным 



заполнением текущей документации; 

– проверка подготовленных  материалов и отчетной документации; 

– выставление оценок по итогам практики. 

1.4. Методические указания общего характера 

В ходе преддипломной  практики студенты должны научиться: 

- анализировать требования нормативных документов в области организации 

языкового/лингвистического образования (государственные образовательные стандарты, 

рабочие  программы по лингвистическим дисциплинам, планы и отчеты НИР и т.д.); 

- изучать и анализировать материалы научно-теоретических работ по 

лингвистическим дисциплинам; 

– наблюдать и анализировать научно-исследовательскую деятельность 

преподавателей в соответствии с требованиями в области проведения научной работы в 

высшей школе; 

– планировать и проводить фрагменты  научных  семинаров, участвовать в 

обсуждении научно-исследовательских работ, репрезентировать собственные научные 

исследования.  

1.4.1. Методические рекомендации по оформлению презентации 
1. Не перегружать слайды текстом. 

2. Наиболее важный материал лучше выделить. 

3. Не следует использовать много мультимедийных эффектов анимации. Особенно 

нежелательны такие эффекты, как вылет, вращение, побуквенное появление текста. 

Оптимальная настройка эффектов анимации – появление, в первую очередь, заголовка 

слайда, а затем текста по абзацам. При этом если несколько слайдов имеют одинаковое 

название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. 

4. Чтобы обеспечить хорошую читаемость презентации, необходимо подобрать 

темный цвет фона и светлый цвет шрифта. 

5. Текст презентации должен быть написан без орфографических и 

пунктуационных ошибок. 

Критерии оценивания презентации  прохождения практики: 

– полнота раскрытия всех аспектов содержание практики (введение, постановка 

задачи, оригинальная часть, результаты, выводы); 

– изложение логически последовательно; 

– стиль речи; 

– логичность и корректность аргументации; 

– отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок 

– качество графического материала; 

– оригинальность и креативность. 

1.4.2. Методические рекомендации для написания доклада:  

Доклад - краткое изложение в письменном виде полученных результатов 

теоретического анализа определённой научной (учебно-исследовательской) темы, в 

рамках которой автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки 

зрения, а также собственные взгляды на неё. 

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к занятию: 

1. Проработать конспект лекций  

2.Прочитать основную и дополнительную литературу, рекомендованную и по 

изучаемому разделу. 

3. Письменно раскрыть ответ на поставленный вопрос. 

4. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Для подготовки доклада студенту необходимо ответить на ряд вопросов, которые 

помогут составить последовательность изложения изучаемого материала. 

1.Когда и где впервые поднимается данная проблематика? В связи с чем встает тот 

или иной вопрос?   



2. Какие аспекты проблемы можно выделить?  

3. Как решалась данная проблема различными учеными, в разные этапы развития? 

Что нового в углублении постановки и возможных решений проблемы появилось в 

результате этого обсуждения?  

4. Существует ли данная проблема сегодня. Если да, то, каково ее современное 

значение? 

При подготовке к занятиям следует руководствоваться указаниями и 

рекомендациями преподавателя, использовать основную литературу из представленного 

им списка. Для наиболее глубокого освоения дисциплины рекомендуется изучить 

литературу, обозначенную как «дополнительная» в представленном списке в РПД. 

Тема доклада (его объем - от 10 до 15 машинописных страниц без учета 

приложений) соответствует одному из вопросов, номер которого совпадает с последней 

цифрой номера студента в списке группы. На основе реферативного обзора готовится 

выступление по рассматриваемой проблеме на 5-7 минут. 

Структура доклада включает в себя: титульный лист, содержание, введение, 

разделы основной части, заключение, список использованных источников и возможно 

приложения. 

Текст доклада необходимого набирать на компьютере на одной стороне листа. 

Размер левого поля 20 мм, правого - 10мм, верхнего - 20мм нижнего - 20мм. Шрифт Times 

New Roman, размер - 14, межстрочный интервал - 1,5. Фразы, начинающиеся на с новой 

строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки. Доклад, выполненный 

небрежно, неразборчиво, без соблюдения требований по оформлению, возвращается 

студенту без проверки с указанием причин возврата на титульном листе. 

 

1.4.3.  Методические рекомендации по составлению конспекта 

Конспект – это систематическая, логически связная запись, объединяющая план, 

выписки, тезисы 

В отличие от тезисов и выписок, конспекты при обязательной краткости содержат 

не только основные положения и выводы, но и факты, и доказательства, и примеры, и 

иллюстрации. Поэтому то, что вначале кажется второстепенным, может со временем 

оказаться ценным и нужным. С другой стороны, утверждение, не подкрепленное фактом 

или примером, не будет убедительным и трудно запоминается. 

Типы конспектов 
1. Плановый. 

2. Текстуальный. 

3. Свободный. 

4. Тематический. 

5. Конспект-схема. 

6. Опорный конспект. 

1. Плановый конспект: являясь сжатым, в форме плана, пересказом прочитанного, 

этот конспект – один из наиболее ценных, помогает лучше усвоить материал еще в 

процессе его изучения. Он учит последовательно и четко излагать свои мысли, работать 

над книгой, обобщая содержание ее в формулировках плана. Такой конспект краток, прост 

и ясен по своей форме. Это делает его незаменимым пособием при быстрой подготовке 

доклада, выступления. Недостаток: по прошествии времени с момента написания трудно 

восстановить в памяти содержание источника. 

2. Текстуальный конспект – это конспект, созданный в основном из отрывков 

подлинника – цитат. Это прекрасный источник дословных высказываний автора и 

приводимых им фактов. Текстуальный конспект используется длительное 

время. Недостаток: не активизирует резко внимание и память. 



3. Свободный конспект представляет собой сочетание выписок, цитат, иногда 

тезисов, часть его текста может быть снабжена планом. Это наиболее полноценный вид 

конспекта. 

4. Тематический конспект дает более или менее исчерпывающий ответ на 

поставленный вопрос темы. Составление тематического конспекта учит работать над 

темой, всесторонне обдумывая ее, анализируя различные точки зрения на один и тот же 

вопрос. Таким образом, этот конспект облегчает работу над темой при условии 

использования нескольких источников.  

5. Конспект-схема. Удобно пользоваться схематичной записью прочитанного. 

Составление конспектов-схем служит не только для запоминания материала. Такая работа 

становится средством развития способности выделять самое главное, существенное в 

учебном материале, классифицировать информацию. 

Наиболее распространенными являются схемы типа "генеалогическое дерево" и 

"паучок". 

В схеме "генеалогическое дерево" выделяют основные составляющие более 

сложного понятия, ключевые слова и т. п. и располагаются в последовательности "сверху - 

вниз" - от общего понятия к его частным составляющим. 

В схеме "паучок" записывается название темы или вопроса и заключается в овал, 

который составляет "тело паучка". Затем нужно продумать, какие из входящих в тему 

понятий являются основными и записать их в схеме так, что они образуют "ножки паука". 

Для того чтобы усилить его устойчивость, нужно присоединить к каждой "ножке" 

ключевые слова или фразы, которые служат опорой для памяти. 

Схемы могут быть простыми, в которых записываются самые основные понятия 

без объяснений. Такая схема используется, если материал не вызывает затруднений при 

воспроизведении. 

 

Как составить конспект 
  прочитайте текст учебника; 

  определите в тексте главное содержание, основные идеи, понятия, 

закономерности, формулы и т.д.; 

  выделите взаимосвязи; 

  основное содержание каждого смыслового компонента законспектируйте в виде 

кодированной информации после наименования темы в тетради; 

  прочтите еще раз текст и проверьте полноту выписанных идей; 

  сформулируйте не менее трех вопросов разного уровня сложности, запишите 

вопросы в тетрадь; 

  каждому вопросу определите значок степени сложности и найдите возможный 

ответ. 

  внимательно прочитайте материал; 

  определите основные смысловые части учебной информации по плану общей 

схемы; 

  определите центральную часть О.К., т.е. его "ассоциативный узел" в виде 

систематического класса и его особенностей; 

 Определите цель составления конспекта. 

 Читая изучаемый материал в первый раз, подразделяйте его на основные 

смысловые части, выделяйте главные мысли, выводы. 

 Если составляется план-конспект, сформулируйте его пункты и определите, что 

именно следует включить в план-конспект для раскрытия каждого из них. 

 Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) 

последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат. 

 В конспект включаются не только основные положения, но и обосновывающие их 

выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания). 



 Составляя конспект, можно отдельные слова и целые предложения писать 

сокращенно, выписывать только ключевые слова, вместо цитирования делать лишь 

ссылки на страницы конспектируемой работы, применять условные обозначения. 

 Чтобы форма конспекта как можно более наглядно отражала его содержание, 

располагайте абзацы "ступеньками" подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте 

разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета. 

 Используйте реферативный способ изложения (например: "Автор считает...", 

"раскрывает..."). 

 Собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на полях. 

Ознакомьтесь с правилами конспектирования: 
1. Записать название конспектируемого произведения (или его части) и его 

выходные данные. 

2. Осмыслить основное содержание текста, дважды прочитав его. 

3. Составить план - основу конспекта. 

4. Конспектируя, оставить место (широкие поля) для дополнений, заметок, записи 

незнакомых терминов и имен, требующих разъяснений. 

5. Помнить, что в конспекте отдельные фразы и даже отдельные слова имеют 

более важное значение, чем в подробном изложении. 

6. Запись вести своими словами, это способствует лучшему осмыслению текста. 

7. Применять определенную систему подчеркивания, сокращений, условных 

обозначений. 

8. Соблюдать правила цитирования - цитату заключать в кавычки, давать ссылку 

на источник с указанием страницы. 

9. Научитесь пользоваться цветом для выделения тех или иных информативных 

узлов в тексте. У каждого цвета должно быть строго однозначное, заранее 

предусмотренное назначение. 

10. Учитесь классифицировать знания, т.е. распределять их по группам, 

параграфам, главам и т.д. Для распределения можно пользоваться буквенными 

обозначениями, русскими или латинскими, а также цифрами, а можно их совмещать. 

1.4.4. .Методические рекомендации по написанию реферата 

Реферат является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного 

исследования. В связи с этим к нему должны предъявляться требования по оформлению, 

как к научной работе. Эти требования регламентируются государственными стандартами, 

в частности: 

 ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила 

оформления».  

 ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления».  

 ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила 

составления».  

 ГОСТ 7.82—2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов». 

Целью реферативной работы является приобретение навыков работы с 

литературой, обобщения литературных источников и практического материала по теме, 

способности грамотно излагать вопросы темы, делать выводы.  

Реферат должен содержать:  

 титульный лист, 

 оглавление, 

 введение,  

 основную часть (разделы, части),  

 выводы (заключительная часть),  



 приложения, 

 пронумерованный список использованной литературы (не менее 2-х источников) с 

указанием автора, названия, места издания, издательства, года издания. 

В начале реферата должное быть оглавление, в котором указываются номера 

страниц по отдельным главам.  

Во введении следует отразить место рассматриваемого вопроса в 

естественнонаучной проблематике, его теоретическое и прикладное значение. 

(Обосновать выбор данной темы, коротко рассказать о том, почему именно она 

заинтересовала автора). 

Основная часть должна излагаться в соответствии с планом, четко и 

последовательно, желательно своими словами. В тексте должны быть ссылки на 

использованную литературу. При дословном воспроизведении материала каждая цитата 

должна иметь ссылку на соответствующую позицию в списке использованной литературы 

с указанием номеров страниц, например /12, с.56/ или "В работе [11] рассмотрены...." 

Каждая глава текста должна начинаться с нового листа, независимо от того, где 

окончилась предыдущая.  

I глава. Вступительная часть. Это короткая глава должна содержать несколько 

вступительных абзацев, непосредственно вводящих в тему реферата. 

II глава. Основная научная часть реферата. Здесь в логической последовательности 

излагается материал по теме реферата. Эту главу целесообразно разбить на подпункты -  

2.1., 2.2. (с указанием в оглавлении соответствующих страниц). 

Все сноски и подстрочные примечания располагаются на той же странице, к 

которой они относятся.  

Оформление цитат 

Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в 

какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.  

Оформление перечислений 

Текст всех элементов перечисления должен быть грамматически подчинен основной 

вводной фразе, которая предшествует перечислению.  

Оформление ссылок на рисунки 

Для наглядности изложения желательно сопровождать текст рисунками. В 

последнем случае на рисунки в тексте должны быть соответствующие ссылки. 

Все иллюстрации в реферате должны быть пронумерованы. Нумерация должна быть 

сквозной, то есть через всю работу. Если иллюстрация в работе единственная, то она не 

нумеруется.  

В тексте на иллюстрации делаются ссылки, содержащие порядковые номера, под 

которыми иллюстрации помещены в реферате.  

Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишут сокращенно и 

без значка, например "№", например: "рис.3", "табл.4", "с.34", "гл.2". "см. рисунок 5" или 

"график....приведен на рисунке 2". Если указанные слова не сопровождаются порядковым 

номером, то их следует писать в тексте полностью, без сокращений, например "из рисунка 

видно, что...", "таблица показывает, что..." и т.д.  

Фотографии, рисунки, карты, схемы можно оформить в виде приложения к работе. 

Оформление таблиц 

Все таблицы, если их несколько, нумеруют арабскими цифрами в пределах всего 

текста. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись "Таблица..." с указанием 

порядкового номера таблицы (например "Таблица 4") без значка № перед цифрой и точки 

после нее. Если в тексте реферата только одна таблица, то номер ей не присваивается и 

слово "таблица" не пишут. Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые 

располагают посередине страницы и пишут с прописной буквы без точки на конце.  

Выводы (заключительная часть) должны содержать краткое обобщение 

рассмотренного материала, выделение наиболее достоверных и обоснованных положений 



и утверждений, а также наиболее проблемных, разработанных на уровне гипотез, 

важность рассмотренной проблемы с точки зрения практического приложения, 

мировоззрения, этики и т.п. 

В этой части автор подводит итог работы, делает краткий анализ и формулирует 

выводы. 

Примерный объем реферата составляет 15-20 страниц машинописного текста. 

В конце работы прилагается список используемой литературы. Литературные 

источники следует располагать в следующем порядке: 

 энциклопедии, справочники; 

 книги по теме реферата (фамилии и инициалы автора, название книги без кавычек, 

место издания, название издательства, год издания, номер (номера) страницы); 

 газетно-журнальные статьи (название статьи, название журнала, год издания, 

номер издания, номер страницы). 

Формат 

Реферат должен быть выполнен на одной стороне листа белой бумаги формата 

А4 (210х297 мм)  

Интервал межстрочный – полуторный (1,5).  

Цвет шрифта - черный.  

Гарнитура шрифта основного текста — «Times New Roman» или аналогичная. 

Кегль (размер) от 12 до 14 пунктов.  

Размеры полей страницы (не менее):  

правое — 30 мм (для замечаний преподавателя),  

верхнее, и нижнее, левое — 20 мм. 

Формат абзаца: полное выравнивание («по ширине») 

Отступ красной строки — 8–12 мм, одинаковый по всему тексту. 

 

Заголовки 

 

Заголовки разделов и подразделов следует печатать на отдельной строке с прописной 

буквы без точки в конце, не подчеркивая, например: ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ. 

Выравнивание по центру или по левому краю.  

Отбивка: перед заголовком — 12 пунктов, после — 6 пунктов. 

Расстояние между названием главы и последующим текстом должно быть равно 

двум междустрочным интервалам. Такое же расстояние выдерживается между 

заголовками главы и параграфа. Расстояния между строками заголовка принимают таким 

же, как и в тексте. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовке не 

допускается.  

Нумерация 

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию 

по всему тексту (титульный лист  и оглавление включают в общую нумерацию). На 

титульном листе номер не проставляют. Номер страницы проставляют в центре нижней 

части листа без точки.  

Титульный лист 

В верхней части титульного листа пишется, в какой организации выполняется 

работа, далее буквами увеличенного кегля указывается тип («Реферат») и тема работы, 

ниже в правой половине листа — информация, кто выполнил и кто проверяет работу. В 

центре нижней части титульного листа пишется город и год выполнения. 

Библиография 



Библиографические ссылки в тексте реферата оформляются в виде номера 

источника в квадратных скобках. 

Библиографическое описание (в списке источников) состоит из следующих 

элементов: 

 основного заглавия;  

 обозначения материала, заключенного в квадратные скобки;  

 сведений, относящихся к заглавию, отделенных двоеточием; 

 сведений об ответственности, отделенных наклонной чертой;  

 при ссылке на статью из сборника или периодического издания — сведений о 

документе, в котором помещена составная часть, отделенных двумя наклонными 

чертами с пробелами до и после них;  

 места издания, отделенного точкой и тире;  

 имени издателя, отделенного двоеточием;  

 даты издания, отделенной запятой.  

 

Пример оформления 

 

 

Описание книг 1 автора: 
1.Валгина Н. С. Теория текста [Текст]: учебное пособие. – М.: Логос, 2003.- 279с. 

2.Виноградов В. В. Русский язык: Грамматическое учение о слове [Текст]: учебное 

пособие для вузов / В. В. Виноградов.-  4-е изд.- М.: Русский язык, 2001. - 720с. 

3. Газаева Л.В. Функциональный подход к изучению синтаксиса: словосочетание и 

простое предложение [Текст]: учеб.пособ.-  2-е издание, дополненное. -  Владикавказ: 

СОГПИ,  2017.  -145с. 

4.Мисикова Б.Г. Методический аспект русско-осетинских универсалий на синтаксическом 

уровне[Текст]: монография. -  Владикавказ: СОГУ, 2018. – 120с. 

5.Сенько Е.В. Современные процессы в лексике русского литературного языка [Текст]: 

учебное пособие. – Владикавказ: СОГУ, 2016. –152с. 

 

Описание книг 2 и 3 авторов: 

2.Горбачевич К.С. Словарь эпитетов русского литературного языка [Текст] / Горбачевич 

К.С., Хабло Е.П.  – Л., 1979. – 567с. 

3.Медведева Н.В. Методика обучения русскому языку: типы и структура уроков русского 

языка (грамматика и правописание) [Текст]: учебно-методическое пособие / Медведева 

Н.В., Рябухина Е.А., Фоминых Л.С. –  Пермь, 2015. 

 

Описание книг под заглавием Книга четырех и более авторов: 
1.Обучение синтаксису на функциональной основе языка [Текст]: учеб.пособ. / под ред. 

Газаевой Л.В.- Владикавказ, 2017.- 130с. 

2.Русская грамматика  [Текст]: учеб.пособ. / под ред.  Н.Ю. Шведова. – В 2-х томах. – Т.1. 

«Фонетика. Фонология. Ударение. Интонация. Введение в морфемику. Словообразование. 

Морфология» – М.: Наука, 1980. – 792с. 

3.Психология и этика делового общения [Текст] :учеб.для вузов / под ред. В.Н. 

Лавриненко. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : ЮНИТИ, 2012. – 326 с.  

Описание диссертации: 

1. Хадашева С.А. Обучение определительным конструкциям как средство развития 

русской речи учащихся-осетин [Текст]: дис… канд. пед. наук: 13.00.02: защищена 

30.05.2012: утв. 19.04.2013 / С.А.Хадашева. – Владикавказ, 2012. –199 с.  

 

Статья из журнала: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=32412818
https://elibrary.ru/item.asp?id=32412818
https://elibrary.ru/item.asp?id=35229799
https://elibrary.ru/item.asp?id=35229799
https://elibrary.ru/item.asp?id=26338512
https://elibrary.ru/item.asp?id=30667866
https://elibrary.ru/item.asp?id=30667866
https://elibrary.ru/item.asp?id=32408757


1.Мисикова Б.Г. Причины пунктуационной малограмотности учащихся-осетин и методы 

их устранения [Текст] / Б.Г. Мисикова // Международный журнал экспериментального 

образования. – 2017. – № 8. – С.52-56. 

2.Парсиева Л.К. Активные процессы в языковой системе [Текст] / Парсиева Л.К., 

Гацалова Л.Б. // Фундаментальные исследования. – 2008. –  № 4. –  С. 79. 

3.Ханаева З.К. Мотив сватовства в эпической биографии героя [Текст] // В 

сборнике: Славянская письменность и культура как фактор единения народов России. –  

Материалы VII Всероссийской научно-практической конференции. – 2018. – С.256-260. 

4.Цаллагова И.Н. Постоянные и варьирующие элементы в диалектах и говорах 

осетинского языка [Электронный ресурс] / И.Н. Цаллагова // Современные проблемы 

науки и образования. – 2015. – № 1 (часть 2). Режим доступа: https://science-

education.ru/ru/article/view?id=20007 

 

Официальные, директивные, ведомственные материалы: 
1. Российская Федерация. Указы Президента РФ. О награждении государственными 

наградами Российской Федерации: указ Президента РФ, 28 нояб. 2013, № 1408 // 

Российская Федерация. Собрание законодательства РФ. – 2013. – № 48. – Ст. 4668. 

2. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» [Текст]: от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ (вступает в силу с 01.09.2013, за исключением отдельных положений). – 

Москва: КНОРУС, 2013. – 176 с. 

 

Электронные ресурсы локального и удаленного доступа: 

1. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. 

технологий РГБ; ред. Т. В. Властенко; Web-мастер Н.В. Козлова. – Электрон.дан. – 

Москва: РГБ, 1997. – Режим доступа: http//www.rsl.ru, свободный. 

2.Цаллагова И. Н. К вопросу о переходных говорах осетинского языка [Электронный 

ресурс] / И.Н. Цаллагова // Современные проблемы науки и образования. – 2015. – № 1 

(часть 1). Режим доступа: https://science-education.ru/ru/article/view?id=19541  

 
2. Оценочные средства по итогам прохождения практики 

 

2.1. Примерный перечень контрольных вопросов и заданий для проведения текущей 

аттестации по разделам (этапам) практики, осваиваемым  самостоятельно: 

1. Система методологических принципов и методических приемов 

филологического исследования 

2. Современные научные парадигмы в области языкознания и динамики ее 

развития. 

3. Современные информационные технологии в исследовании системы языка. 

4. Формы апробации и продвижения результатов научной деятельности. 

5. Основные закономерности функционирования языка в сфере устной, письменной 

и виртуальной коммуникации. 

 

Типовые контрольные задания 

- изучение специальной литературы и другой научно-исследовательской 

информации; 

-    внедрение новейших научных результатов в собственную научную деятельность.; 

- подготовка публикации по теме научного исследования; 

- отбор и анализ языкового  материала в соответствии с темой исследования; 

- активное применение информационно-коммуникативных технологий в 

исследовании языка; 

- участие в проведении научных исследований в области теории и практики 

преподавания языка в вузе. 

https://elibrary.ru/item.asp?id=30514194
https://elibrary.ru/item.asp?id=30514194
https://elibrary.ru/contents.asp?id=34544588
https://elibrary.ru/contents.asp?id=34544588
https://elibrary.ru/contents.asp?id=34544588&selid=30514194
https://elibrary.ru/item.asp?id=36608795
https://elibrary.ru/item.asp?id=36607995
https://science-education.ru/ru/article/view?id=20007
https://science-education.ru/ru/article/view?id=20007


 

2.2. Форма итогового контроля – зачет с оценкой 

Зачет выставляется  при условии выполнения программы практики. 

Форма и вид отчетности – письменный отчет обучающегося и отзыв руководителя. 

По завершении практики обучающийся готовит и защищает отчет по практике. Отчет 

проверяют и подписывают  руководитель практики и  научный руководитель магистранта. 

Результаты аттестации практики фиксируются в экзаменационных ведомостях. 

По окончании практики магистрант обязан представить: 

 Индивидуальное задание по преддипломной практике / объем, 

содержательность и качество выполнения  (Приложение 1). 

 Дневник прохождения практики (Приложение №3). 

 Отчет по преддипломной практике (Приложение №2). 

 Характеристика практиканта (Приложение №4). 

 

Индивидуальное задание для прохождения преддипломной практики 

(образец) 

Тема дипломной работы: «Личные имена собственные в современном русском языке 

(женский именник)» 

 

№ Вопросы и задания Сроки  

выполнения 

 

1. Составить список  источников, используемых в процессе 

научного исследования темы. 

 

 1 неделя 

 

2 – 4 недели 
2. Представить список исследовательской литературы по теме 

исследования (в виде, соответствующем правилам 

библиографического описания). 

3. 

 

 

4

. 

Представить в черновом варианте основной текст ВКР. 

 

Наметить основные рубрики раздела «Введение» 

Подготовить презентацию ВКР 

Подготовить отчетные материалы 

 5  -10 недели 

 

11-12 недели 

 

Дневник практики заполняется студентом регулярно, по завершении практики он 

подписывается студентом и заверяется научным руководителем. Дневник содержит в себе 

краткую характеристику деятельности студента в ходе прохождения практики, которая 

составляется руководителем. 

Основным документом, представляемым студентом по итогам преддипломной 

практики, является отчет. Он отражает основные итоги работы студента в процессе 

практики. Содержание отчета по практике должно строиться по следующему плану: 

1) Вводная часть. 

В ней указывается тема выпускной квалификационной работы, раскрывается ее 

структура, рассматриваются цель и задачи, методология и методы исследования. В данной 

части отчета также указываются задачи преддипломной практики по данной дипломной 

работе.  

2) Основная часть. 

Данная часть отчета  включает все материалы, подготовленные студентом в ходе 

преддипломной практики в соответствии с индивидуальным заданием.  Основная часть 

должна отражать деятельность студента в период практики и подготовленность его к 

защите выпускной работы. 



Отчет подписывается студентом на последней странице и руководителем практики 

на титульном листе. Он предоставляется на выпускающую кафедру в виде, исключающем 

потерю листов. Текст отчета оформляется в соответствии со следующими требованиями: 

- отчет оформляется в печатном виде на одной стороне стандартных листов 

формата  А 4; 

- все поля 2,5 см, шрифт Times № 14, расстановка переносов автоматическая, 

выравнивание текста по ширине; 

- нумерация страниц сквозная, начиная с № 2 (титульный лист не 

нумеруется).  

 

Получение  незачета является академической задолженностью. При наличии 

академической задолженности студент не может быть переведен приказом на следующий 

курс, так как перевод на следующий курс оформляется после выполнения  всего учебного 

плана данного периода обучения. 

Ликвидация академической задолженности по практике осуществляется путем ее 

повторной отработки по специально разработанному графику. 

 

2.3.Методические материалы, определяющие процедуру оценивания знаний, 

умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 

формирования компетенций 

Для обеспечения самостоятельной работы  предоставляются различные источники 

информации и средства, доступные по форме и содержанию: 

- программа практики; 

- рабочие программы по соответствующим дисциплинам; 

- результаты научно-исследовательской деятельности сотрудников кафедры; 

- электронные библиотечные системы; 

- схема отчета практиканта. 

Оценивание уровня учебных достижений  осуществляется в виде текущего и 

промежуточного контроля. 

Критерии оценивания защиты отчета по практике: 

– соответствие содержания отчета заданию на практику; 

– соответствие содержания отчета цели и задачам практики; 

– логичность и последовательность изложения материала; 

– объем исследовательской литературы, Интернет-ресурсов, справочной и 

энциклопедической литературы; 

– наличие и обоснованность выводов; 

– правильность оформления (соответствие стандарту, структурная упорядоченность 

ссылки, цитаты и т.п.); 

– соблюдение объема, шрифтов, интервалов (соответствие оформления заявленным 

требованиям к оформлению отчета); 

– отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок. 

2.3.1. Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

а) основная литература 

1. Афанасьев  В. В.  Методология и методы научного исследования : учебное пособие 

для вузов / В. В. Афанасьев, О. В. Грибкова, Л. И. Уколова.  М Издательство Юрайт, 

2020. 154 с. // ЭБС Юрайт [сайт]. URL: https://urait.ru/bcode/453479. 

2. Дрещинский В. А.  Методология научных исследований: учебник для вузов / В. А. 

Дрещинский. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/472413 

3. Мокий М. С.  Методология научных исследований: учебник для вузов / М. С. 

Мокий, А. Л. Никифоров, В. С. Мокий; под редакцией М. С. Мокия. — 2-е изд. — 

https://urait.ru/bcode/453479
https://urait.ru/bcode/472413


Москва: Издательство Юрайт, 2020. // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/457487 

4. Емельянова И. Н.  Основы научной деятельности студента. Магистерская 

диссертация : учебное пособие для вузов. М: Издательство Юрайт, 2020.  115 с. // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/455367 

5. Тарланов, З. К.  Методы лингвистического анализа : для вузов / З. К. Тарланов. М: 

Издательство Юрайт, 2020. 236 с.  // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/455559 

 

 б) дополнительная литература  

6. Степанова Н.Ю. Основы научных исследований. Методика научных исследований: 

учебное пособие / Н.Ю. Степанова. - СПбГАУ, 2019. - 93 с.: Электронный ресурс]. - 

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560936 

7. Цыпин, Г. М.  Работа над диссертацией. Навигатор по "трассе" научного 

исследования : для вузов / Г. М. Цыпин. М: Издательство Юрайт, 2019.  35 с.  // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/445665 (дата обращения: 25.01.2021). 

8. Шкляр М.Ф. Основы научных исследований: учебное пособие. М.: Издательско-

торговая корпорация «Дашков и К°», 2017. 208 с.URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=450782 

 

в) электронные ресурсы, обеспечивающие реализацию образовательных  

программ и научной деятельности ФГБОУ ВО «СОГУ»  

на 2023 г. 

 

Наименование, сведения   о правообладателе и адрес сайта 

Договор на 

право 

использования 

ЭБС 

Срок действия 

договора 

ЭБС "Университет. библиотека onLine" 

ООО «Директ-Медиа» (RU)     http://www. biblioclub.ru 
№ 278-12/2022 01.01.2023 – 31.12.2023 

«Образовательная платформа ЮРАЙТ» 

ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ»   

http://www.urait.ru/ 

№ 01/03-2023 
01.03.2023 – 30.06.2023 

01.09.2023 – 31.12.2023 

ЭБС «Консультант студента» «Медицина. Здравоохранение 

ВО» 

IT компания ООО «КОНСУЛЬТАНТ СТУДЕНТА» 

www.studentlibrary.ru 

№ 832КС/02-2023 27.02.2023 – 26.02.2024 

Информационно-аналитическая система SCIENCE INDEX 

ООО НАУЧНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА (RU) 

www: https://elibrary.ru 

Sio-5051/2023 11.04.2023 – 12.04.2024 

Универсальные базы данных «ИВИС» 

ООО «ИВИС» (RU)      htpps:/eivis.ru/ 
№ 33-п 01.01.2023 – 31.12.2023 

«Национальная электронная библиотека» 

ФГБУ «РГБ» http.//НЭБ. Рф. 

№ 

101/НЭБ/4513 
05.07.2018 – 05.07.2023 

Рабочее место  для прохождения  практики оборудовано аппаратным и программным 

обеспечением (как лицензионным, так и свободно распространяемым), необходимым для 

эффективного решения поставленных перед задач и выполнения индивидуального 

задания. Для защиты (представления) результатов своей работы  используются 

современные средства представления материала аудитории, а именно 

мультимедиапрезентации. 

 

https://urait.ru/bcode/457487
https://urait.ru/bcode/455367
https://urait.ru/bcode/455559
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560936
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=450782
http://www/


2.3.2. Состав лицензионного и свободно распространяемого программного  

обеспечения, в том числе отечественного производства 

 

 

№ 

п/п 

Наименование № договора(лицензия) 

 

Страна 

производитель 

1.  
Windows 10 Enterprise № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

2.  
Windows 10 ProforWorkstations № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

3.  
Windows 8.1 Enterprise № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

4.  
Windows 8.1 Professional № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

5.  
Windows 8 Enterprise № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

6.  
Windows 8 Professional № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

7.  
Windows 7 Enterprise № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

8.  
Windows 7 Professional № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

9.  
OfficeStandard 2016 № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

10.  
OfficeStandard 2013 № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

11.  
OfficeStandard 2010 № 4100072800  Microsoft 

Products (MPSA) от 04.2016г 

США 

12.  
Система тестирования 

SunravWEBClass 

№468 от 03.12.2013 ИП 

Сунгатулин Р.Т.(бессрочно) 

Россия 

13.  

Программное обеспечение 

1C:Предприятие. 

Бухгалтерский Учет. Типовая 

конфигурация 8 сетевая версия 

№ СД/108 от 29.08.2017 

(максимум-софт) бессрочно 

Россия 

14.  
Система компьютерной 

верстки  MikTex 

Лицензия FSF/Debian 

(Свободное программное 

обеспечение) (бессрочно) 

 

15.  KasperksyEndpoint Security До 22.01.2024 Россия 

16.  

Программное обеспечение для 

редактирования химических 

формул IsisDraw 

Свободное программное 

обеспечение(бессрочно) 

США 

17.  
Система поиска текстовых 

заимствований 

«Антиплагиат.ВУЗ» 

№ 6262 от 09.01.2023 

(действителен до  31.12.2023г) с 

ОАО «Анти-Плагиат» 

Россия 

18.  
Программное обеспечение 

1С:Предприятие 8.3 

Управление торговлей  

№КП /108 от 29.08.2017 с ООО 

«Максимум»(бессрочно) 

Россия 

19.  
Программное обеспечение 

1С:зарплата и кадры 

гос.учреждения8 

№СД./ №126., 01.07.2020г. 

«МАКСИМУМ- 

 

Россия 



 СОФТ» бессрочно 

20.  
Программное обеспечение 

1С:бюджет.  

 №СД/76  01.03.2017г. 

«максимум-софт» (бессрочно) 

Россия 

21.  

Автоматизированная система 

«Управление –Деканат БРС» 

Свидетельство о 

государственной регистрации 

программы для ЭВМ 

№2015611830 от 

06.02.2015г.(бессрочно) 

СОГУ 

22.  

Программа для ЭВМ «Банк 

вопросов для контроля 

знаний» 

Разработка СОГУ 

Свидетельство о 

государственной регистрации 

программы для ЭВМ 

№2015611829 от 06.02.2015г. 

(бессрочно) 

СОГУ 

23.  
Планы №8867, от09.01.2023г. 

(09.01.2023г. до 31.12.2023г.) 

ООО ЛММИС 

Россия 

24.  
VSDESK № 210406/01 от 06.04.2021г. ИП 

И,А.Сергеевич 

Тех.под. 07.04.2022 

Россия 

25.  «Галактика» от 14.03.2022г (примерная дата) Россия 

26.  

DIRECTUMRX – Система 

электронного 

документооборота 

ООО Галактика ИТ договор № 

120320/Д/А от 

14.03.2022(примерная дата) 

Россия 

27.  
Услуги связи (доступ к сети 

интернет) 

ООО Алком № АL-0044 от 

01.02.2022г -31.12.2022г 

Россия 

28.  
MOODLE Бесплатное российское США (бесплатное 

российское) 

29.  

«Галактика РУЗ» Лицензия бессрочная 

Тех.сопровождение от 

14.03.2022 г  

Россия 

30.  

Личный кабинет абитуриента Лицензия бессрочная 

Тех.сопровождение от 

14.03.2022 г 

Россия 

31.  

Личный кабинет 
студента/сотрудника 

Лицензия бессрочная 

Тех.сопровождение от 

14.03.2022 г 

Россия 

32.  
Электронная библиотека 

диссертации и авторефератов 

РГБ(ЭБД РГБ)  

https://dvs.rsl.ru 

Требуется регистрация в 

библиотеке СОГУ 

Россия 

33.  

ЭБС"Университетская 

библиотека ONLINE"        

 

https://biblioclub.ru 

Требуется регистрация в 

библиотеке СОГУ 

 

Россия 

34.  

 ЭБС «Научная электронная 

библиотека eLibrary.ru»   

 

http://elibrary.ru. 

Требуется регистрация в 

библиотеке СОГУ 

 

Россия 

35.  Универсальная баз данных https://dlib.eastview.com США 

https://dvs.rsl.ru/
https://biblioclub.ru/
http://elibrary.ru/
https://dlib.eastview.com/


EastView  

36.  

ЭБС «Консультант студента» 

Студенческая электронная 

библиотека по медицинскому 

и фармацевтическому 

образованию, а также по 

естественным и точным 

наукам в целом.        

http://www.studentlibrary.ru 

Требуется регистрация в 

библиотеке СОГУ 

 

Россия 

37.  

ЭБС «Юрайт» - 

образовательная среда, 

включающая виртуальный 

читальный зал учебников и 

учебных пособий от авторов 

из ведущих вузов России по 

всем направлениям и 

специальностям   

 

www.biblio-online.ru 

Требуется регистрация в 

библиотеке СОГУ 

 

Россия 

38.  КЭП (домен на яндексе) бесплатное Россия 

39.  РусГард бесплатное Россия 

40.  ViPNet  Россия 

 

  

http://www.studentlibrary.ru/
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fwww.biblio-online.ru&post=392944111_228&cc_key=


Приложения 

Приложение 1 

 

Индивидуальное задание 

 для прохождения преддипломной практики 

студента 2 курса магистратуры факультета русской филологии 

 Северо-Осетинского государственного университета 

 имени Коста Левановича Хетагурова 

Дзукаевой Тамары Султановны 

 

Тема выпускной квалификационной работы   «Новая общественно-политическая лексика 

в современном русском языке» 

 

№ Вопросы и задания Сроки  

выполнения 

 

1. Составить список источников, используемых в процессе 

научного исследования темы. 

 

 1-я неделя 

2 – 4 недели 

 
2. Представить список исследовательской литературы по 

теме исследования (в виде, соответствующем правилам 

библиографического описания). 

3. Наметить основные рубрики раздела «Введение».  

4. 

 

 

 

Представить в черновом варианте основной текст ВКР. 

 

Наметить основные рубрики раздела «Введение» 

Подготовить презентацию ВКР 

Подготовить отчетные материалы 

 

 

11-12 недели  

 

 

Приложение № 2 

Образец оформления  

титульного листа Отчета по преддипломной практике 

 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования 

 « Северо-Осетинский  государственный университет» 

(ФГБОУ ВО СОНУ) 

Факультет  русской филологии 

кафедра русского языка 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. кафедрой  

_________________ 

_________________ 

 

«___»____________ 20___ г. 

 

 

 



ОТЧЕТ 
о преддипломной практике 

 

Тема  выпускной квалификационной работы:  

Языковой образ поколения Z 

 

Выполнил: 

Петров Андрей Сергеевич, 

магистрант 2 курса 

(Направление подготовки 

45.04.01  Филология, 

программа Русский язык)  

 

 

Руководитель практики: 

________________________ 

(к.ф.н., доцент Сидоров А.А.) 

 

«___»_____________ 20___ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 3  
Образец оформления титульного листа и основной части дневника практики. 

 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования 

 « Северо-Осетинский  государственный университет» 

(ФГБОУ ВО СОНУ) 

Факультет  русской филологии 

кафедра русского языка 

 
 

Дневник 

прохождения преддипломной практики 

 

студента-магистранта  2 курса  

факультета русской филологии 

 Направление 45.04.01 Филология 

Программа  Русский язык 

 

 

 

______________________________________________ 



(фамилия) 

_______________________________________________ 

(имя, отчество) 

 

 

 

 

Владикавказ 2023 

 

Дневник прохождения практики 
 

Дата Вид и содержание работы Отметка о 

выполнении 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Студент _____________________/___________________________/ 

 

 Выводы и предложения студента по практике 

 

 

 

 



Приложение 4 

Образец оформления характеристики деятельности  практики. 

 

Параметры характеристики деятельности студента 

 качество и своевременность выполнения студентом индивидуального задания по 

практике; 

 анализ результатов выполнения каждого из пунктов индивидуального задания, 

достоинства и недостатки в работе студента; 

 самостоятельность, творческое отношение студента в процессе прохождения 

практики; 

 выводы об итогах преддипломной практики и  рекомендация научного руководителя в 

отношении ее результатов. 

 

Руководитель практики ___________________/_______________________/ 

 

Характеристика 

Настоящая характеристика дана студенту(ке) 2-го курса факультета русской 

филологии ФГБОУ ВО «Северо-Осетинского государственного университета имени Коста 

Левановича Хетагурова» (Ф.И.О. полностью), проходившему(ей) преддипломную 

практику в (указать место) в период с ____ по ____. 

Во время прохождения практики студент выполнил следующие виды работы: 

(перечислить ). 

Со всей порученной работой справлялся (ась) добросовестно. 

В качестве замечаний (нареканий) в адрес студента Ф.И.О. отмечу следующее: (при 

необходимости). 

В качестве пожеланий и рекомендаций студенту Ф.И.О. необходимо высказать 

следующие: (при необходимости). 

 

Дата  

Подпись ответственного лица с расшифровкой. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


