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Доклад - краткое изложение в письменном виде полученных 

результатов теоретического анализа определенной научной (учебно-

исследовательской) темы, в рамках которой автор раскрывает суть 

исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также 

собственные взгляды на нее. 

Последовательность работы 

Выбор темы исследования 

Тема доклада выбирается студентом на основе его научного интереса. 

Также помощь в выборе темы может оказать преподаватель. 

Тема доклада (его объем -от 10 до 15 машинописных страниц без 

учета приложений) соответствует одному из вопросов, номер которого 

совпадает с последней цифрой номера студента в списке группы. На основе 

реферативного обзора готовится выступление по рассматриваемой проблеме 

на 5-7 минут. 

Структура доклада включает в себя: титульный лист, содержание, 

введение, разделы основной части, заключение, список использованных 

источников и возможно приложения. 

Поиск и изучение литературы 

Для выявления необходимой литературы следует обратиться в 

библиотеку или к преподавателю. 

Подобранную литературу следует зафиксировать согласно ГОСТ по 

библиографическому описанию произведений печати. 

Подобранная литература изучается в следующем порядке: 

 знакомство с литературой, просмотр ее и выборочное чтение с целью 

общего представления проблемы и структуры будущей научной работы; 

 исследование необходимых источников, сплошное чтение отдельных 

работ, их изучение, конспектирование необходимого материала (при 

конспектировании необходимо указывать автора, название работы, место 

издания, издательство, год издания, страницу); 



 обращение к литературе для дополнений и уточнений на этапе 

написания реферата. 

Для разработки доклада достаточно изучение 4-5 важнейших статей 

по избранной проблеме. 

При изучении литературы необходимо выбирать материал, не только 

подтверждающий позицию автора доклада, но и материал для полемики. 

Обработка материала 

При обработке полученного материала автор должен: 

 систематизировать его по разделам; 

 выдвинуть и обосновать свои гипотезы; 

 определить свою позицию, точку зрения по рассматриваемой 

проблеме; 

 уточнить объем и содержание понятий, которыми приходится 

оперировать при разработке темы; 

 сформулировать определения и основные выводы, 

характеризующие результаты исследования; 

 окончательно уточнить структуру доклада. 

Оформление доклада 

При оформлении доклада рекомендуется придерживаться следующих 

правил: 

 следует писать лишь то, чем автор хочет выразить сущность 

проблемы, ее логику; 

 писать строго последовательно, логично, доказательно (по схеме: 

тезис – обоснование – вывод); 

 писать ярко, образно, живо, не только вскрывая истину, но и отражая 

свою позицию, пропагандируя полученные результаты; 

 писать осмысленно, соблюдая правила грамматики, не 

злоупотребляя наукообразными выражениями. 

Текст доклада необходимого набирать на компьютере на одной 

стороне листа. Размер левого поля 20 мм, правого -10мм, верхнего -20мм 



нижнего -20мм. Шрифт Times New Roman, размер -14, межстрочный 

интервал -1,5. Фразы, начинающиеся не с новой строки, печатаются с 

абзацным отступом от начала строки. Доклад, выполненный небрежно, 

неразборчиво, без соблюдения требований по оформлению, возвращается 

студенту без проверки с указанием причин возврата на титульном листе. 

Лента принтера – только чёрного цвета. Нумерация страниц в докладе 

должна быть сквозной, начиная с третьей страницы. Номер проставляется 

арабскими цифрами в верху  каждой страницы с права. 

При изложении материала необходимо придерживаться принятого 

плана. 

Библиографический список составляется на основе источников, 

которые были просмотрены и изучены студентом при написании доклада. 

Данный список отражает самостоятельную творческую работу студента, что 

позволяет судить о степени его подготовки и углублении в выбранную 

тематику. Чтобы избежать ошибок при описании какого-либо источника, 

необходимо тщательно сверить его со сведениями, которые содержатся в 

соответствующих выписках из каталогов и библиографических указателях. 

Вся использованная литература размещается в следующем порядке: 

законодательные акты, постановления, нормативные документы; вся 

остальная литература в алфавитном порядке; источники из сети Интернет. 

Доклад составляются по темам дисциплины курса. 

Студент имеет право предложить свою тему доклада в рамках 

дисциплины. 


